Инструкция

по  заполнению листа самооценки профессиональной деятельности преподавателя образовательного учреждения сферы культуры Кировской области 
(высшая квалификационная категория)
Таблица критериев оценки профессиональной деятельности преподавателя образовательного учреждения сферы культуры Кировской области на соответствие требованиям, предъявляемым к высшей квалификационной категории,  разработана с целью стандартизации оценивания аттестуемых экспертами и самооценки аттестующимися своих профессиональных достижений.

Лист самооценки профессиональной деятельности преподавателя образовательного учреждения сферы культуры Кировской области состоит из 5 критериев:
1. Достижение обучающимися положительной динамики результатов освоения образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией;

2. Достижение обучающимися положительной динамики результатов освоения образовательных программ по итогам мониторинга системы образования, проводимого в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.08.2013             № 662;

3. Выявление и развитие  способностей обучающихся к творческой деятельности, а также их участие в олимпиадах, конкурсах, фестивалях;
4. Личный вклад в повышение качества образования, совершенствование методов обучения и воспитания и продуктивное использование новых образовательных технологий, транслирование в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, в том числе экспериментальной и инновационной;

5. Активное участие в работе методических объединений педагогических работников организаций, в разработке программно-методического сопровождения образовательного процесса, профессиональных конкурсах.

В каждый критерий включены показатели, значение которых необходимо подтвердить да/нет, если имеется знак «+» для соответствующей категории.
Лист самооценки заполняется аттестующимся преподавателем на этапе подготовки к прохождению аттестации, подписывается самим аттестующимся, сшивается. Показатели согласуются и заверяются  заместителем директора образовательной организации, а достоверность показателей подтверждается подписью директора образовательной организации и  печатью.
Количество приложений и их номера должны соответствовать образцу листа самооценки, утвержденному приказом Министерства образования Кировской области.
Рекомендации по заполнению раздела № 1.
Достижение обучающимися положительной динамики результатов освоения образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией.
1.1. Аттестующийся в графе «Значение» указывает:

-слово «Да» при наличии документов, подтверждающих сохранность контингента обучающихся не ниже 85%;

- слово «Нет» при отсутствии.

Расчеты осуществляются за каждый год по формуле:

           Кк

Сх = ----- х 100%, 

          Кн

где Сх - сохранность контингента обучающихся; 

Кк – суммарное количество обучающихся у преподавателя на конец учебного года; 

Кн – суммарное количество обучающихся у преподавателя на начало учебного года.
Показатель требует ежегодного подтверждения за последние 5 лет.

Приложение № 1.1 - справка с расчётами, заверенная руководителем учреждения.

1.2. Аттестующийся в графе «Значение» указывает:

-слово «Да» при наличии документов, подтверждающих выполнение рабочих программ учебных предметов;

- слово «Нет» при отсутствии.

Показатель требует ежегодного подтверждения за последние 5 лет.

Приложение № 1.2 - справка, заверенная руководителем учреждения.

1.3. Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при отсутствии фактов травматизма;

- слово «Нет» при наличии фактов травматизма.
Показатель требует ежегодного подтверждения за последние 5 лет.

Приложение № 1.3 - справка, заверенная руководителем учреждения.

Рекомендации по заполнению раздела № 2.
Достижение обучающимися положительной динамики результатов освоения образовательных программ по итогам мониторинга системы образования, проводимого в порядке, 
установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.08.2013 № 662.
2.1.  Аттестующийся в графе «Значение» указывает:

-слово «Да» при наличии документов, подтверждающих положительные качественные показатели успеваемости обучающихся не ниже 80%;

- слово «Нет» при отсутствии.

Расчеты осуществляются за каждый год по формуле:
                Ку

СПО = ----- х 100% 

                К

Где СПО – средний процент обученности по предметам;  

Ку – количество учащихся, успевающих по предметам; 

К – количество всех обучающихся у преподавателя.
Показатель требует ежегодного подтверждения за последние 5 лет.

Приложение № 2.1 - справка, заверенная руководителем учреждения.

2.2.   Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да», если в адрес руководителя не поступало обоснованных жалоб от родителей  (лиц их заменяющих) и обучающихся;

- слово «Нет» при наличии жалоб.
Показатель требует ежегодного подтверждения за последние 5 лет.

Приложение № 2.2 - справка, заверенная руководителем учреждения.
Рекомендации по заполнению раздела № 3.
Выявление и развитие  способностей обучающихся к творческой деятельности, а также их участие в олимпиадах, конкурсах, фестивалях.
3.1.  Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии победителей, лауреатов, призеров и дипломантов фестивалей, конкурсов, выставок, олимпиад по предмету на межрайонном, областном, межрегиональном, всероссийском и международном уровнях в течение последних 5 лет (учитывается любой из этих уровней);

- слово «Нет» при их отсутствии.
Показатель требует не менее двух подтверждений за последние 5 лет.

Приложение № 3.1 - ксерокопии документов о награждении. Межрайонный уровень мероприятия подтверждается руководителем региональной методической службы - директором учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства (справкой или подписью с печатью на ксерокопии документа о награждении).
3.2 Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии участников мастер-классов, творческих школ, пленэров, научно-практических конференций, конкурсов исследовательских работ, проектной деятельности на межрайонном, областном, межрегиональном, всероссийском и международном уровнях в течение последних 5 лет (учитывается любой из этих уровней);
- слово «Нет» при их отсутствии.
Показатель требует единоразового подтверждения за последние 5 лет.
Приложение № 3.2 - ксерокопии документов об участии. Межрайонный уровень участия подтверждается руководителем межрайонного методического объединения (справкой или подписью с печатью на ксерокопии документа о награждении).
3.3.  Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии обучающихся, поступивших в профессиональные образовательные организации и  образовательные организации высшего образования в области культуры;
- слово «Нет» при их отсутствии.
Показатель требует единоразового подтверждения за последние 5 лет.
Приложение № 3.3 - Список поступивших с указанием года поступления, наименования организации и специальности, заверенный руководителем учреждения.

Рекомендации по заполнению раздела № 4.
Личный вклад в повышение качества образования, совершенствование методов обучения и воспитания и продуктивное использование новых образовательных технологий, 
транслирование в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности,
 в том числе экспериментальной и инновационной.
4.1. Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии осуществления концертной, просветительской и выставочной деятельности на межрайонном, областном, межрегиональном, всероссийском и международном уровнях в течение последних 5 лет (учитывается любой из этих уровней);
- слово «Нет» при отсутствии.
Показатель требует не менее двух подтверждений за последние 5 лет.

Приложение № 4.1 - ксерокопии документов об участии (справка, заверенная руководителем учреждения или копии афиш, отзывы, программы концертов, копии дипломов, грамот, сертификатов участников конкурсов и фестивалей, каталоги, буклеты выставок). Межрайонный уровень мероприятия подтверждается руководителем региональной методической службы – директором учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства (справкой или подписью с печатью на ксерокопии документа об участии).
4.2.  Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии творческого коллектива или классного руководства в межаттестационный период;
- слово «Нет» при отсутствии.
Показатель требует единоразового подтверждения за последние 5 лет.
Приложение № 4.2 – справка, заверенная руководителем учреждения.

4.3. Аттестующийся в графе «Значение» указывает:

-слово «Да» при наличии государственных, ведомственных наград, поощрений, благодарностей, почётных грамот областного, всероссийского и международного уровней;

- слово «Нет» при отсутствии.

Приложение № 4.3 -  ксерокопии документов о награждении или заверенная выписка из трудовой книжки, или ксерокопия диплома о научной степени (ученом звании).

4.4. Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии произведения.

- слово «Нет» при отсутствии.
Показатель требует единоразового подтверждения за последние 5 лет.
Приложение № 4.4 - ксерокопии титульных листов произведений, афиш, рецензий, отзывов, справка-подтверждение,  программ концертов или постановок, буклетов или каталогов выставок,  фото, аудио- или видеозаписи исполнения.
4.5. Аттестующийся в графе «Значение» указывает:

-слово «Да» при наличии документа о дополнительном профессиональном образовании по профилю педагогической деятельности;

- слово «Нет» при отсутствии.

Показатель требует единоразового подтверждения за межаттестационный период.
Приложение № 4.5 -  ксерокопия документа о повышении квалификации  (в объеме не менее 72 часов) или переподготовке (в объеме не менее 250 часов), заверенная руководителем учреждения.

4.6. Аттестующийся в графе «Значение» указывает:

- слово «Да» при наличии документа о дополнительном профессиональном образовании по информационным технологиям;

- слово «Нет» при отсутствии.

Показатель требует единоразового подтверждения за межаттестационный период.
Приложение № 4.6 -  ксерокопия документа о повышении квалификации, заверенная руководителем учреждения.
4.7. Аттестующийся в графе «Значение» указывает:

- слово «Да» при наличии отзыва;

- слово «Нет» при отсутствии.

Показатель требует единоразового подтверждения за последние 5 лет.
Приложение № 4.7 -  отзыв.

Рекомендации по заполнению раздела № 5. 

Активное участие в работе методических объединений педагогических работников организаций, в разработке программно-методического сопровождения образовательного процесса, профессиональных конкурсах.

5.1. Аттестующийся прописывает в графе «Значение» слова «да» или «нет».
Показатель требует единоразового подтверждения за последние 5 лет.

Приложение № 5.1 – заверенные  ксерокопии приказов, иных документов.
5.2. Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при участии в разработке и внедрении новых образовательных программ, учебников, хрестоматий, методических пособий, репертуарных сборников, учебных пособий, методических указаний, методических рекомендаций, разработок, публично представленных, опубликованных или имеющих внешние рецензии/отзывы, наличие изданных статей, СD-дисков, представление опыта работы в системе повышения квалификации, написание рецензий (учитывается любой из этих параметров) в течение последних 5 лет;

- слово «Нет» при отсутствии.
Показатель требует не менее двух подтверждений за последние 5 лет.

Приложение № 5.2 - - ксерокопии титульного листа программ, рецензий на программы, информация об издании, заверенная руководителем учреждения; копии справок по чтению лекций, проведению практических занятий и открытых уроков на курсах повышения квалификации.

5.3. Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии звания лауреата или дипломанта смотра (фестиваля) или конкурса (выставки) исполнительского или профессионального мастерства преподавателей, смотра-конкурса методических работ преподавателей детских школ искусств, профессиональных образовательных учреждений  в течение последних 5 лет (учитывается любой из этих параметров);
- слово «Нет» при отсутствии.
Показатель требует единоразового подтверждения за последние 5 лет.
Приложение № 5.3 - ксерокопии документов о награждении.

5.4. Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии выступления, доклада, сообщения, презентации на семинарах, конференциях, форумах, педагогических чтениях, советах, круглых столах, совещаниях, заседаниях, дату и название открытых занятий, открытых уроков, мастер-классов на межрайонном, областном, межрегиональном, всероссийском и международном уровнях (учитывается любой из этих уровней);
- слово «Нет» при отсутствии.
Показатель требует не менее двух подтверждений за последние 5 лет.

Приложение № 5.4 - перечень опубликованных материалов и печатных изданий, справок с указанием тем выступлений и полного наименования мероприятий. Межрайонный уровень участия подтверждается руководителем межрайонного методического объединения (справкой).
5.5. Аттестующийся прописывает в графе «Значение»:

- слово «Да» при наличии учебно-нормативной документации, средств обучения, контроля (учебно-методического комплекса);

- слово «Нет» при отсутствии.

Показатель требует ежегодного подтверждения за последние 5 лет.

Приложение № 5.5 - справка, заверенная руководителем учреждения
Результаты профессиональной деятельности считаются соответствующими заявленной квалификационной категории при наличии 80 процентов соответствия критериям оценки (не менее 16 из 20 показателей). 
